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SUOMEN PANKIN RAPORTOINTIPALVELUN KAYTTOOHJE

Kysely ulkomaisista saamisista ja veloista yrityksille, rahoitus- ja vakuutuslaitoksille, kunnille ja valti-
olle (SV)

Suomen Pankin tilastotiedonkeruu tapahtuu DCS-raportointipalvelun (Data Collection Service) kautta.
Tdassa dokumentissa annetaan ohjeita palvelun kayttdmiseen.
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1 KAYTTAJATUNNUKSET JA KIRJAUTUMINEN PALVELUUN

Suomen Pankki informoi raportointivelvollisuudesta raportoijia kirjeitse. Tdman jalkeen
raportoijan tulee hakea tunnukset ja salasanat DCS-raportointipalveluun osoitteesta:
https://sol.itella.net/b/ec/bof-tunnustilaus/order?s=FWYKTLuafHO0a3mF

Kun Suomen Pankki on hyvaksynyt tunnushakemuksen, raportoijalle 1&hetetdan avainlu-
kulista postitse. Kuukausittainen raportointi tapahtuu Kirjautumalla palveluun osoitteessa:
https://sol.itella.net/ec/bof/

Raportointia voi testata testiymparistossa (https://test.sol.itella.net/ec/bof/). Talloin tulee
olla yhteydessa Suomen Pankkiin (maksutase@bof.fi). HUOM. Testiymparistdssa lahe-
tetty raportti ei tdyta raportointivelvollisuutta.

Salasanoihin, tunnuksiin ja palvelun k&yttoon liittyvissé kysymyksissa raportoijan tulee
ottaa yhteys Itella HelpDeskiin, +358 (0)20 452 9348/ helpdesk@itella.net

1.1 Yksi paatunnus raportoijaa kohden

Tunnusta tulee hakea raportoivan tahon paakayttajan. Paakayttaja voi palvelussa luoda
alikéyttajatunnuksia tarpeen mukaan.

Suositeltavaa on, ettd alikéyttajat eivat hakisi tunnuksia tunnustilauspalvelun kautta. Mi-
kali paakayttaja on lahtenyt yrityksesta ja paakayttdjatietoja ei ole vaihdettu ennen henki-
16n 1&8ht64, tulisi alikéyttdjan ottaa Suomen Pankkiin yhteyttd (maksutase@bof.fi).

2 KAYTTAJAN YHTEYSTIETOJEN JA ALIKAYTTAJATIETOJEN HALLINTA

Suomen Pankin yhteydenpitoa varten on tarkeaa, ettd padkayttajan ja alikayttajien
yhteystiedot ovat ajan tasalla.

Jos yrityksen paakayttaja vaihtuu, henkilon yhteystiedot tulee muuttaa kohdasta: "Kéaytta-
jan tiedot".

Padkayttdja voi kohdasta "Kayttajatunnukset” (kuva 1) luoda alikayttajatunnuksia palve-
luun. Kyseisella sivulla "Tiedot"-kohdasta paakéyttaja voi antaa uudet salasanat ja paivit-
t44 alikayttdjan yhteystietoja. Tunnuksen poistaminen tapahtuu kohdasta: "Sulje".
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— Eaasivy
- Raportointipalvelun kivttiohie - Alik@yttajatunnukset

— Raportnintiohjeet
Woit luoda, poistaa ja muokata alikayttajatunnuksia.

limoitukset LIusi tunnus
= Lahettamattdmat Tunnus svtest-m9-02
-+ Lahetetyt e I
~ Valvanta Kayttajan etunimi |
Sukunimi * |
Tiedonsiirto Puhelinnumero |
= Lahety )
AENE Faksinumero |
v g Sahkapostiosoite *
Kayttija a |
= KavttaAn tiedot Salasana |
—» Salazanan vaihto Sal dell
Kayttajatunnukset alasana uudelleen |
Luo tunnus |
- Palaute o
- Tiedattest Aldiiviset tunnukset
kirsti Kesatuuraaja svtest-ma-01 Tiedot Lomakkeet Sulje

— Kirjaudu ulos

Kuva 1. Alikayttgjatunnusten hallinta kohdassa ”Kayttajatunnukset™

3 WWW-LOMAKKEEN TAYTTAMINEN

Kyselyn www-lomake koostuu kolmesta lomakkeesta: "SVInfo", "Muut sijoitukset” ja
"Konsernin siséiset". Seuraavassa on koottu teknisid ohjeita lomakkeiden tayttdmiseen.
Kyselyn sisaltoohje 16ytyy puolestaan osoitteesta:
http://www.suomenpankki.fi/fi/tilastot/raportointiohjeet/BOP/SVohje2011_fi.pdf

3.1 SVinfo (1. lomake)

Lomake "SVinfo" on perustietolomake. Kohdat SVinfo.1 — Svinfo.5 ovat pakollisia tieto-
ja. Mikaéli kohtaan SVInfo.5 vastataan "Kyll&", tulee tayttda Yhteison nimi ja Y-tunnus.
Kohtien tayttdmisen jélkeen tulee painaa "'Lisaa rivi'*-painiketta, jotta tieto tulee mu-
kaan raporttiin. Seuraavalle lomakkeelle siirrytdén painikkeesta "Seuraava™ (ks. kuva 2).


http://www.suomenpankki.fi/fi/tilastot/raportointiohjeet/BOP/SVohje2011_fi.pdf�
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SELVITYS ULKOMAISISTA SAAMISISTA JA VELOISTA MAKSUTASETILASTOINTIA VARTEM
Pakolliset tiedot (Tytetdin joka kuukausi)
SVinfo.1 Raportin

i vuasi ™ (2011 = | k" | 0B =]
S\Vinfo.2 Raportin ™ Ensitieto
tyyppl (" Forjaustieto
Perustiedot (Paivitetddn jos tules muutoksia)
SVinfo.3 Raportoija
Yhteisén nimi s¥test-md
¥-tunnus 14843324
SVinfo.4 Onko C Kylla info
yritykselldnne ®E
konsernin
ulkopuclisia
ulkomalsia
arvopaperisaamisia
|aftal -velkoja?
SVinfo.5 Raporttiin - Raportiin sisaity konsemin muiden sugmataisten yritysten tietoia?
sisaltyvit 0% Fodls
konsernin muut C Ei
suomalaiset
yrityhset Yhieison nimi *: |Swomen Pankin testitytar 2 Wetunnus * |123—'15I3 7-1
> usaarm] rwara walitt r | Tyrgemamat]
[ 8 wheeizen nimi - tunnus |
1 Buomen Pankin testitytar 1 o000000-0
SVinfo.6 Lisatietoja j
(Kommentoitavaa
raportointikaudelta)

El

Tallenna keskenerdisend | Palaa paasnulle | Seuraava |

Kuva 2. Lomake "'SVinfo"

3.2 Muut sijoitukset (2. lomake) ja konsernin siséiset (3. lomake)

Lomakkeilla "Muut sijoitukset” ja "Konsernin sisaiset” raportoidaan velkoja ja saamisia
sekd johdannaiskauppoja. Edellisen kuun loppusaldot siirtyvat automaattisesti seuraavan
kuun alkusaldoiksi. "Tarkistus" -sarakkeen tulee olla nolla, jotta vastauksen voi l&hett&.
(ks. Kuva 3).
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3.3 Maan lisddminen

Velkojien ja velallisten maan lisdédmiseen on kaksi tapaa. Maan voi lisat4 painamalla ra-
portoitavan erdn nimeé (kuten kuvassa 3 "SVA.A.2.1.1Pitk&aikaiset™) tai ilmoitettavat
maat voidaan lisatd lomakkeen ylareunan linkisté: "Valitse lImoitettavat maat” (Kuva 3).

Molemmissa tapauksissa avautuu valikko (Kuva 4), josta valitaan ilmoitettavat maat.

Maan lisdédminen painamalla raportoitavan eran nimea liséd maan/maat vain kyseisen

eran kohdalle.

Maan lisd&minen linkisté: "Valitse IImoitettavat maat", lisdéd maan/maat joko kaikkiin
eriin (valilehti Kaikki(0)) tai yksittéisiin eriin, kuten kuvan 4 esimerkissa SVE.A.1.1).
Tallennusvaiheessa tallentuu maat vain niissa kohdissa, joihin on syotetty lukuja.

SUOMEN PANKKI - FINLANDS BANK - BANK OF FINLAND

MUUT SIJOITUKSET
Milj. eurna _kahdella desimaalilla

Valitse ilmoitettavat maat »/tai Lataa tiedostosta >

UCKOMA VELAT (SVA) )
(PL. ARVOPAPERIVELAT JA KONSERNIN SISAISET VELAT)

5 = SVAG.2
SVA.A.2 ULKOMAISET S i Suoriteperusteiset
VELAT (pl. arvopaperivelat SVA.B.2 Velat SVAF.2Velat  korot
ja konsernin sisaiset velat) selvityskauden SVA.C.2 SVAD.2 SVAE.2 Muut i ity SVAH.2
alussa Nettomuutos Valuuttakurssimuutokset arvonmuutokset lopussa aikana Tarkistus
SYAA.2.1 Lainat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SVA.A.2.1.1 Pitkaaikaiset 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SVAR - t2tyhytaikaiset 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SVA.A.2.2 Vuokrausluotot 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(rahoitusleasing) - . . . . .
SVA.A23 Kauppaluotet S pry 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
yhteensa : ) * : : :
SVA.A.2.3.1 Pitkaaikaiset 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
I I r I
Kuva 3. Lomakkeen ”Muut sijoitukset” ylaosa
Valitse limoitettavat maat listasta
Kaikki (0) SVEAM11{0) SVEA12(0) SYEA13(0) SYEA14(0) SYEAZ21(0) SVYEAZZ2(0) SYEAZ23(0) SVFA11(0)
SYFA12(0) SYFA13(0) SVFAZ21(0) SWFA22(0) SVFA23(0) SVFA24(0)

Valittu lisdyskohde: SVE .A.1.1 Osakkeet ja muu oma p&&oma

Liz&ttavia maita Yalitut maat

EIE (Euroopan investointipankki) 4C -

EKP (Euroopan keskuspankki) 4F ﬂ Lisaa » |

Euroopan unionin instituutiot {pois lukien EKP ja EIB) 44
Muut kansainvaliset jarjestot 74
« Poista |

MIB (Pohjoismaiden Investointipankki) 9H

Afganistan AF

Alankomaat ML

Alankomaiden Antillit AN ;I

Kuva 4. Valitse ilmoitettavat maat -kuvake

Hyvaksy Peruuta
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4 VASTAUKSEN TALLENTAMINEN KESKENERAISENA TAI TAYTTAMISEN
KESKEYTTAMINEN

Jokaisen lomakkeen alareunassa on painike "Tallenna keskenerdisend” (Kuva 5). Paina-
malla tata, vastaus tallentuu.

Mikali tayttdminen halutaan keskeyttaa, tulee painaa "Palaa paasivulle™, jolloin muutok-
set eivét tallennu kyseiselle lomakkeelle.

Keskenerdinen vastaus 16ytyy paasivun "Lomakkeet"-otsikon alta linkista:
ULKOMAISTEN SAAMISTEN JA VELKOJEN RAPORTOINTI MAKSUTASETILASTOINTIA
VARTEN

tal paasivun vasemman reunan "L&hettdmattomat"- kansiosta.

KONSERNIN SISAISET ULKOMAISET SAAMISET (SV F)
SAAMISET ULKOMAISELTA TYTAR- JA OSAKKUUSYRITYKSELTA, SIVULIKKEELTA SEKA SISARYRITYKSELTA

SVF.G.2 Osingot

SVF.A.2 Saamisten muutokset selvityskauden aikana ja
e SVF.B.2 SVF.F.2 suoriteperusteiset
ULKOMAISET : &
SAAMISET Saamiset Saamiset korot
selvityskauden SVF.C.2 SVF.D.2 SVF.E.2 Muut  selvityskauden selvityskauden SVF.H.2
alussa Nettomuutos Valuuttakurssimuutokset arvonmuutokset lopussa aikana Tarkistus
_SVF.A.2.1 Ose_l_l_(_keet 0,00 0,00
ja muu oma paaoma
SVF'A'Z'? 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Joukkolainat
sl e i .. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rahamarkkinapaperit
SVF.A.2.4 Lainat ja
talletukset 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(konsernitilit)
SVF.A.2.5
Kauppaluotot 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
yhteensa
SVF.A.2.5.1 Euromaat [ | | [ 0,00

SVF.A.2.5.2 Muut I I I I

maat
Edellinen/] Tallenna keskenerdisena alaa paasivull | Valmis |

Kuva 5. Viimeisen lomakkeen alareunan painikkeet

0,00
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5 VASTAUKSEN LAHETTAMINEN

Raportin ldhettaminen tapahtuu painamalla viimeisen lomakkeen lopussa olevaa "Val-
mis" -painiketta (ks. kuva 5). Tamaén jélkeen avautuu sivu, josta tulee painaa "Laheta lo-
make"-painiketta (ks. kuvat 6). Vasta tdmén jalkeen lomake on l&hetetty Suomen Pank-
kiin.

..\-.G'}T.. l_’-‘l
grsesdy

A

7 o ] ‘32 SUOMEN PANKKI
B, PRl FINLANDS BANK
EArE= Ol 5ANK OF FINLAND

LUROIARJESTELMA
LRSS TSTEMET

Palaa Svinfo lomakkeeseen Laheta lamake

- Palaa arkistoon

: Palaa paavalikkoon

2006-2007 ltella Infarmation Oy | ltella HelpDesk | YERSION: BOF_TY%1_20110119_1
Kuva 6. Lomakkeen lahettdminen
"Lahetéd lomake"-painikkeen painamisen jalkeen, avautuu kuittisivu (Kuva 7). Linkkien

takaa voi tarkastella vastausta ja tarvittaessa tulostaa halutut lomakkeet. VVastausta voi
tarkastella ja korjata myohemmin "L&hetetyt"-kansiosta (ks. luku 6).

S, B \
Rl SUOMEN PANKKI F .
B L Sl FINLANDS BANK -4

'é,',‘-‘ifg;g&’ BANK OF FINLAND

TURCIARJESTELMA
TURGSYSTEHET

ULKOMAISTEN SAAMISTEN JA VELKOJEN RAPORTOQINTI MAKSUTASETILASTOINTIA VARTEN
2011 - Kesikuu

Tama lomake on lahetetty.

Lomake Lomakkeen tila
SVinfo Valmis

Muut sijoitukset  Valmis
Konsernin siséiset Valmis

. Palaa padvalikkoon

2008-2007 Itella Information Oy | tella HelpDesk | VERSION: BOF_TY'|_20110119_1

Kuva 7. Kuittaus onnistuneesta lahetyksesta
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6 LAHETETYN LOMAKKEEN TARKASTELU JA KORJAAMINEN

Lahetetyt raportit 10ytyvat "llmoitukset”-otsikon alta, "L&hetetyt"-kansiosta (Kuva 8).
”Lomake”-sarakkeen alta avautuu lahetetty raportti, jonka voi tarvittaessa tulostaa.

Raporttia voi korjata painamalla kohdasta "Korjaa". HUOM! Korjattaessa lahetettya,
“vanhaa” raporttia, tulee kaikki sen jalkeen lahetetyt raportit 1ahettd&d uudelleen. Tama
johtuu siitd, ettd edellisen kuun loppusaldo siirtyy aina automaattisesti seuraavan kuun
alkusaldoksi.

- Padsivu . .
-+ Raportointipalvelun kayttaohie Lahetetyt iimoitukset
— Raportointiohjeet

Ajkaraja 3 vuotta Rl
limoitukset Nayta poistetut ilmoitukset € Kkylla @ 5
= Léhettéméttﬁmat Hae
Lihetetyt
- YValvonta
Kuukausittaiset ilmoitukset
. - Kohdeyritys A Arvopdivd ¥ Lomake A Lahetysaika A
Tiedonsiirto
sytest-m9 2011-06 Muiden rahoituslaitosten saamis- ja 201.201112:54:17  Korjaa
— Lahetys velkakysely, ki
sytest-m9 2011-05 Muiden rahoituslaitosten saamis- ja 201.2011 9:37:25 Korjaa
L velkakysely, kk
Kayttija svtestm9  2011-04  Muiden rahoituslaitosten saamis- ja 19.1.2011 14:01:28  Korjaa
e ysely
= Fayttajan tiedot velkak el _kk ) S ’
= Salazanan vaihto sviest-m9 2011-03 Muiden rahoituslaitosten saamis- ja 19.1.2011 1346119 Koraa
= Hayttajatunnukset velkakysely, kk
sytest-m9 2011-02 Muiden rahoituslaitosten saamis- ja 19.1.201110:52:47  Korjaa
velkakysely, ki
i m sytest-m9 2011-01 Muiden rahoituslaitosten saamis- ja 18.1.201115:38:22 Korjaa
-+ Tiedoffeet velkakysely, kk
sytest-m9 2010-12 Muiden rahoituslaitosten saamis- ja 13.1.2011 14:08:13  Korjaa
= Kirjaudu ulos velkakysely, kk

Kuva 8. ""Lahetetyt''-kansion nakyma

7 PALAUTE JA KYSYMYKSET

Raportoinnin siséltokysymyksissé auttaa Suomen Pankki (maksutase@bof.fi) ja teknisis-
sd kysymyksissa Itella HelpDesk (24 h/7: puh. +358 (0)20 452 9348/ help-
desk@itella.net)
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