1(8)

16.6.2011

EUROJARJESTELMA
EUROSYSTEMET

SUOMEN PANKIN RAPORTOINTIPALVELUN KAYTTOOHJE

Suomen Pankin tilastotiedonkeruu tapahtuu DCS- palvelun (Data Collection Service) kautta. Tassé
dokumentissa annetaan ohjeita palvelun k&yttamiseen.

Tama ohje on tarkoitettu seuraaville kyselyille:

- Kysely ulkomaisista arvopaperisaamisista ja veloista yrityksille, rahoitus- ja vakuutuslaitoksille,
kunnille ja valtiolle (SAVE)

- Kysely arvopapereiden tilin- ja omaisuudenhoitopalveluja tarjoaville talletuspankeille ja sijoituspal-
veluyrityksille (TIHA)

- Sijoitusrahastojen tasetiedonkeruu (SIRA)

- Rahalaitosten tilastotiedonkeruu (RATI)

- Rahalaitosten konsernitiedonkeruu (KOTI)

- Pitkdaikaisséastamistiedonkeruu talletuspankeille, rahastoyhtidille ja sijoituspalveluyrityksille (PS)

Sisallysluettelo

1 KAYTTAJATUNNUKSET JA RAPORTOINT c..ooiiiiiiecececte ettt
1.1 Tunnustilaus ja raportointitavan Valinta.............ccceceiieiiiieiiec e
1.2 Salasanat Ja FAPOITOINTE ......cviiieiieieeie ettt sttt ettt r et e s e beesbe et e sreeneeenee e

2 PAAKAYTTAJAN YHTEYSTIETOJEN JA ALIKAYTTAJATIETOJEN HALLINTA...........
2.1 Paakayttajatiedot puuttuvat tai yrityksen toiminta muuttuu merkittdvasti...........ccooeveeereniieneennns

3 RARORTOINTI WWW-LOMAKKEELLA ..ottt
3.1 Tietojen lisdédminen ja muokkaaminen lomakkeella.............cccoooiiiiiiii e
3.2 Vastauksen 1ANETEAMINEN .......c.oiiiiiiiee ettt bbbt

4 RAPORTOINTI TIEDOSTONSIHRTOA KAYTTAEN (WEB UPLOAD)......cccccovoveieeierereeenne,
4.1 Virhe [EhetettdVASSA TIEHOSTOSSA ... ...eiviriiriieiieiieie ettt bbb n e

5 LISATIETOA: TASE JA VAHIMMAISVARANTO RAHALAITOSTIEDONKERUUSSA......



2(8)

16.6.2011

EUROJARJESTELMA
EUROSYSTEMET

1 KAYTTAJATUNNUKSET JA RAPORTOINTI

1.1 Tunnustilaus ja raportointitavan valinta

Suomen Pankki informoi raportointivelvollisuudesta raportoijia kirjeitse. Taman jalkeen
raportoijan tulee hakea tunnukset ja salasanat DCS-palveluun osoitteesta:
https://sol.itella.net/b/ec/bof-tunnustilaus/order?s=FWYKTLuafH0a3mF

Ennen tunnustilaushakemuksen tayttdmista on varmistettava raportointitapa. Vaihtoehto-
ja ovat seuraavat:

1. Web-lomake: Raportoitavat tiedot tallennetaan www-lomakkeella. Tamé tapa
soveltuu raportointivelvollisille, joilla on véhén raportoitavaa.

2. Web Upload: CSV-muotoinen raporttitiedosto ladataan DCS-palveluun. Vaih-
toehto sopii raportointivelvollisille, jotka muodostavat CSV-muotoisen tie-
doston omista jarjestelmistd, mutta tiedoston koko jad muutamiin tuhansiin
riveihin.

3. Suora, suojattu tietoyhteys yrityksen ja Itellan valilla (vaihtoehdot SFTP tai
VPN-suojattu FTP). Tdma tapa sopii raportointivelvollisille, joilla on isoja ra-
portteja tai raportointia halutaan automatisoida. Yrityksen tekninen asiantunti-
ja osaa kertoa kumpaa yhteyttd voidaan kdyttadé ja muodostaa tiedonsiirtoyh-
teyden Itellan kanssa.

Raportointitavan voi tarvittaessa muuttaa.

1.2 Salasanat ja raportointi

Raportointipalveluun (www-lomake, web upload) kirjautumista varten tarvitaan:

- Kayttgjatunnukset: Kun Suomen Pankki on hyvéksynyt tunnustilaushakemuksen,
raportoija saa kayttajatunnukset sahkopostiin.

- Salasanat: Raportoija méérittelee ne tunnustilaushakemuksessa. Mikali salasanat ka-
toavat, tulee ottaa yhteys Itella HelpDeskiin.

- Avainlukulista: 1&hetetédan postitse kolmen péivan kuluessa tunnustilaushakemuksen
hyvaksymisesta.

Raportointi tapahtuu kirjautumalla palveluun osoitteessa:
https://sol.itella.net/ec/bof/

Raportointia voi testata testiymparistossa (https://test.sol.itella.net/ec/bof/). HUOM. Tes-
tiymparist0ssé lahetetty raportti ei tayta raportointivelvollisuutta. Testiymparistoon
Kirjautuessa ei tarvita avainlukulistaa.
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Kun kayttajatunnuksen avainparilistasta on kaytetty 90 sadasta avainparista, l&hetetédén
paakayttajatunnuksen postiosoitteeseen uusi avainlukulista. Salasanoihin, tunnuksiin ja
palvelun kayttoon liittyvissa kysymyksissa raportoijan tulee ottaa yhteys Itella HelpDes-
kiin, +358 (0)20 452 9348/ helpdesk@itella.net

2 PAAKAYTTAJAN YHTEYSTIETOJEN JA ALIKAYTTAJATIETOJEN HALLINTA

Suomen Pankin yhteydenpitoa varten on tarkeaa, ettd paakayttajan ja alikayttajien
yhteystiedot ovat ajan tasalla.

Yrityksen ensimmaéisend anottu kayttajatunnus muodostuu padkayttajatunnukseksi. Jos
yrityksen paakéayttaja vaihtuu, henkilén yhteystiedot tulee muuttaa kohdasta: "Kéayttajan
tiedot" (Kuva 1). Paakéyttdja voi kohdasta "Kayttajatunnukset” luoda alikayttajatunnuk-
sia palveluun. Kyseiselld sivulla "Tiedot"-kohdasta paakayttaja voi antaa uudet salasanat
ja paivittaa alikéayttdjan yhteystietoja. Tunnuksen poistaminen tapahtuu kohdasta: "Sul-

jell
~ Paasivy s e
- Raportointiohjeet Alikayttajatunnukset
Voit luoda, poistaa ja muokata alikayttajatunnuksia.
limoitukset _
i Uusi tunnus
- Lahettamattomat
- Lihetetyt Tunnus spratio0000000-02
- Val e -
alvonta Kayttajan etunimi * [
: s Sukunimi *
Tiedonsiirto !
- Lahetys Osoite 1+ |
Osoite 2 [
Kayttaja Postinumero * |
- Kayttajan tiedot .
- Salasanan vaihto Postitoimipaikka |
SRl Puhelinnumero * |
> Palaute Faksinumero |
- Tiedotteet Sahkapostiosoite * [
Salasana [

- Kirjaudu ulos

Salasana uudelleen [

Luo tunnus
Aktiiviset tunnukset
Kirsi Kes&tuuraaja Sﬁ’rat'UDUDUUUU Lomakkeet  Sulje

Kuva 1. Alikayttajatunnusten hallinta kohdassa ”Kayttajatunnukset”
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2.1 Paakayttajatiedot puuttuvat tai yrityksen toiminta muuttuu merkittavéasti

Mikali padkayttaja on lahtenyt yrityksesta ja paakayttajatietoja ei ole vaihdettu ennen
henkilon 1aht64, tulisi alikdyttajan ottaa Suomen Pankkiin yhteyttd. Alikdyttajat voivat
omilla tunnuksillaan vaihtaa ainoastaan DCS-palvelussa oman salasanan.

Mikali yrityksen Y-tunnus muuttuu, esimerkiksi fuusion myotd, niin raportointia varten

on anottava uusi kayttajatunnus. Jos raportointivelvollinen yritys lopettaa toimintansa tai
fuusioituu, tulee muutoksesta ilmoittaa Suomen Pankkiin hyvissa ajoin.

3 RARORTOINTI WWW-LOMAKKEELLA

www-lomake l0ytyy raportointipalvelun paasivulta kirjautumalla DCS-palveluun:
https://sol.itella.net/ec/bof/

www-lomake ei ole kdytdssa arvopapereiden tilin- ja omaisuudenhoitopalveluja tarjoa-
ville talletuspankeille ja sijoituspalveluyrityksille (TIHA) tehtavéssa kyselyssé.

3.1 Tietojen lisdédminen ja muokkaaminen lomakkeella

Taytettdessd www-lomaketta osaan tietueita lisdtd&n useita rivejd, kuten kuvan 2 esimer-
Kissa.

Mikali lisattyja riveja haluaa lajitella, onnistuu se alla olevan esimerkin mukaisesti otsik-
koa painamalla. Rivi& klikkaamalla rivin tiedot saa nakyviin kenttiin. Rivin tiedot saa
korjattua painamalla painiketta ”Korvaa valittu rivi”.
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Saastovarat tietueet

01 Tietueen tyyppi

02 Raportoijan tunnuksen tyyppi
03 Raportoijan tunnus

04 Raportoijan nimi

05 Taloustoimi

06 Vaade

07 Maakoodi

08 Siirto toiselta palveluntarjoajalta
09 Taloustoimen arvo

Lisaa rivi
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[12345671

[Suomen Pankin testiyritys

IS - Kanta

| 511 - Noteeratut osakkeet

IES - Espanja

IN-Ei vl

[23

Korvaa valittu rivi l Tyhjenna kentat

Vaade

<F__Taloustoimi

Maakoodi Siirto

Taloustoimen arvo >

|
1 F - virta

Hyvaksy ja laheta

225 = Maaraatkas—<N K- H1a
511 - Noteeratu» ES - Espanja

—
£

N
N -

Poista valittu rivi |

Palaa paasivulle

Tallenna lahettamatta |

Kuva 2. Esimerkki rivien tarkastelusta.

3.2 Vastauksen lahettdminen

www-lomakkeen alareunasta l0ytyy painikkeet lahettdmista ("Hyvaksy ja l1ahet&”) varten
(ks. Kuva 2). Lahetetyt raportit 16ytyvat kohdasta ”Lé&hetetyt”. Sielld voi tarkastella lahe-
tettyd vastausta ja tarvittaessa ottaa se uuden vastauksen pohjaksi. "Tallenna l&dhettdmat-

tad”-painikkeella keskeneréinen raportti tallentuu puolestaan ”Lé&hettdmattémat”- kansi-
oon.

Mikali raportissa on virheitd, ne estavét lahettamisen. Esimerkki virheilmoituksesta on
seuraavassa kuvassa.
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° SISALTOVIRHE; rivi 1 (MT), kentta 3, arva: 1234567 1; PS_MT_03_003: ¥-tunnusta ei laydy rapartointivelvollisten listalta.
Ole hyva, ota yhteyttd sahkdpostitse osoitteeseen ps@boffi

Pitkdaikaissadstamisen tilastotiedonkeruu (PS)

Eratietue

01 Tietueen typpi 000

02 Tiedon toimittajan tunnuksen typpi Y

03 Tiedon toimittajan tunnus 00000000

05 Tiedon typpi | P - Tuatantodata (katossa tuotantopuolella) |
06 Raportin ajankohta [zoT1201 =]

Kuva 3. Esimerkki virheilmoituksesta.

Onnistuneesta ldhetyksesta tulee sivun ylareunaan ilmoitus (Kuva 4) ja raportti 10ytyy
myo0s “L&hetetyt”-kansiosta.

lmoitus lahetetty: 44 2011 15018

Lahettajé: 12345671 Matrix test 5
Tietueen tyyppi 000
Tiedon toimittajan tunnuksen tayppi Y
Tiedon toimittajan tunnus 12345671

Kuva 4. llmoitus onnistuneesta lahetyksestéa.

4 RAPORTOINTI TIEDOSTONSIIRTOA KAYTTAEN (WEB UPLOAD)

Toinen tapa lahettdd vastaus DCS-palvelussa on ladata valmis raportti web-upload-
toiminnolla. Kirjautuminen palveluun samoin kuin www-lomakeraportoinnissa:
https://sol.itella.net/ec/bof/

Kun tiedosto on ladattu jarjestelmaan kohdasta " Tiedonsiirto”, avautuu seuraavan kuvan
5 mukainen ndkyma. Téll& sivulle tulee painaa viel& painiketta "Hyvéksy”, jotta tiedosto

lahetetddn Suomen Pankkiin. Onnistuneesta lahetyksesta avautuu kuvan 6 mukainen na-
kyma.
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- Paasivy i

- Raportointiohjeet Tiedosto luettu
- Raportointiohjeet

- Kayttdohje

- Raportointiohjeet A
- Raportaintiohjeet

- Raportointiohjeet

Tiedoston ilmoitukset siirretaan arkistoon ja vastaanottajalle vain, jos hyvaksyt siirron
sivun alalaidassa olevalla "Hyvaksy"-napilla.

Tiedostosta onnistuneesti luetut ilmoitukset

limoitukset 1 Kysely arvopape_reiqen tilin- ja omaisuudenhoitopalveluja tarjoaville
AR kpl talletuspankeille ja sijoituspalveluyrityksille (TIHA)
> Laheteta 0000000-0
- Valvonta

: - Siirron hyvaksynté

iedonsiirto . —— —rr——— . : — : =

Tiedostossa olleet iimoitukset siirretaan arkistoon ja vastaanottajalle vain, jos hyvaksyt siirron

2 Lahetys "Hyvaksy"-napilla. Jos haluat hylata siirron, paina "Hylkaa"-nappia.

Tarkista seuraavat tiedot

Kayttaja Sahkdpostiosoite lmaksutase@bof.ﬁ

- Kayttajan tiedot -
- Salasanan vaihto TIHA testidata| |

- Kayttajatunnukset

Kommentteja

-> Palaute LI

- Tiedotteet
Coaer) v |

- Kirjaudu ulos

Kuva 5. Tiedoston sisaanluku.

- Raporgintiohjeet Tiedostonsiirron hyvéksynta
-+ Baponointiohjes
+ Kitdohie

-+ Raponaintio hjeet ﬂ Tiedostonsiirta hywaksytty
=+ Bapornintiohjget
-+ Raporaintiohjest

limoitukset

< Lihettamatiimat
- Lahetett
= Valvonta

Kuva 6. Kuittaus tiedonsiirron onnistumisesta.

4.1 Virhe lahetettavassa tiedostossa

Mikali lahetettdvassa tiedostossa on virhe, tulee tiedoston latauksen jalkeen heti ilmoitus,
kuten seuraavassa esimerkissa. Virheilmoituksen ilmoittamat virheet on korjattava ja tie-
dosto on l&hetettdva uudestaan “Tiedonsiirto”-toiminnolla.
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— Padsivu

-+ Raportointiohjeet
-+ Raportointiohjeet
- Kayttdahie

— Raporointiohjeet
-+ Raportointiohjeet
-+ Raportointiohjeet
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Tiedosto luettu

° Yitheits tiedostossa SIRA_2010M03_17377859.C3Y

limoitukset

— Lahettamattimat

- Lahetetyt
- Yalvanta

Tiedonsiirto
-+ Lahetys

Hyvaksymisen estivit virheet tiedostossa

MUOTOVIRHE; rivi 1 {000}, kentta 3, arvo: 173778591, SIRA_000_03_002: Tiedon toimittajan tunnus on
wirtheelinen. Arvon on oltava muotoa <MNMNNMNNN=

SISALTOVIRHE; rivi 2 (IF), kentta 3, arvo: 17377859#017; SIRA_IF_03_002: Raportoijan tunnus on virheelinen.
Arvon alkuosan <MNRNMNMMMMM= on oltava yhta kuin 000-tistueen kentan 3 (tiedon toimittajan tunnus) arvo.

Kuva 7. Esimerkki virheilmoituksesta tiedonsiirrossa.

5 LISATIETOA: TASE JA VAHIMMAISVARANTO RAHALAITOSTIEDONKERUUSSA

Rahalaitosten tiedonkeruussa (RATI) ”Léhetetyt”-kansiosta 10ytyy kuittitiedostona yh-
teenveto taseesta ja alustava vahimmaisvarantolaskelma, kun raportti on onnistuneesti l&-
hetetty Suomen Pankkiin.

= Paasiv

= Raporointiohjest
= Haporoinfioh ggj
= Kaidohje

=+ Raporiginfiohjeet
= Raporointiohjest
= Rapordoinfiohjget

limoitukset

Lahetamatomat
Lahetetyt
YVahvonta

Lahetetyt ilmoitukset
Alkarala IB kuukautta v|
Mayta poistetut iimoitukset & Kylla C Ei
Hage
Kuukausittaiset iimoitukset
Kohdeyritys A Arvopaiva ¥ Lomake A Lihetysaika v Kuittitiedostot
Matrixtest e 2010M11 Rahalaltosten 822011 16:32:00 Tase =]
tilastotiedonkeruu Vahimmaisvaranto

(RATI)

Kuva 8. Rahalaitostiedonkeruun (RAT]I) ”Lahetetyt”-kansio.
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