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1 Inloggning i systemet

Rapportorerna loggar in i Finlands Banks rapporteringssystem genom
att anvanda Suomi.fi-identifikation och tjansten Suomi.fi-fullmakter.
Systemet innehaller tva separata helheter. Via rapportorsportalen kan
rapportorerna skicka rapporter till Finlands Bank och kommunicera pa
ett tryggt satt. Valideringsservicen bildar en egen helhet for testning av
rapporter innan de skickas till Finlands Bank.

1.1 Suomi.fi-identifikation och -fullmakter

Det finns en separat anvisning om Suomi.fi-identifikation och -fullmakter
pa Finlands Banks webbplats
https://www.suomenpankki.fi/globalassets/fi/tilastot/raportointiohjeet/mbs
[suomifi_fullmakter anvisning_sv_v2.pdf

1.2 Rapportdrsportalen

Rapportorsportalen innehaller de enskilda rapportérernas
rapporteringsskyldigheter (prenumerationer). | portalen kan rapportoren
uppfylla sin rapporteringsskyldighet antingen genom att ladda ner egna
rapporter eller genom att fylla i enskilda rapportblanketter. Blanketter
ska helst inte anvandas i anslutning till omfattande
rapporteringshelheter. Rapporttren far respons pa inlamnade rapporter
till portalen.

For att skicka en korrigerad rapport efter inlamningsdag, kontakta
Finlands Bank via rapportdrsportalens diskussionsfunktion.

Kommunikationen mellan Finlands Bank och rapportdren sker i
fortsattningen via rapportorsportalen.

Adressen till rapportorsportalen ar foljande:
https://rapportering.finanssivalvonta.fi.

Finlands Banks adress uppdateras senare. Den kommande adressen
for Finlands Bank och den nuvarande adressen for Finansinspektionen
styr bada till samma rapporteringstjanst.


https://www.suomenpankki.fi/globalassets/fi/tilastot/raportointiohjeet/mbs/suomifi_fullmakter_anvisning_sv_v2.pdf
https://www.suomenpankki.fi/globalassets/fi/tilastot/raportointiohjeet/mbs/suomifi_fullmakter_anvisning_sv_v2.pdf
https://rapportering.finanssivalvonta.fi/
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1.3 Valideringsservicen

Valideringsservicen ar rapportérernas testmiljé och den sarskiljs fran
rapportorsportalen genom den gréna balken upptill pa sidan. Det
rekommenderas att rapporter skickas for granskning till
Valideringsservicen innan den officiella rapporten skickas till Finlands
Bank. Rapporter som skickats via Valideringsservicen uppfyller inte
rapporteringsskyldigheten. Det ar mgjligt att skicka rapporter med
rapportdatum i framtiden. Inlamnade rapporter raderas fran
Valideringsservicen fyra (4) veckor fran mottagandet.

Adressen till Valideringsservicen ar:
https://valideringsservice-rapportering.finanssivalvonta.fi.

2 Webblasare som stods

Webblasare som rapportorsportalen och Valideringsservicen stoder:
e Microsoft Edge
e Google Chrome
e Apple Safari.

3 Uppdatering av skarmbilderna

Uppdatera rapportorsportalens skarmbilder genom att klicka pa ikonen

e till exempel efter att du upprattat en rapport.

4 Rapportdrens kontaktinformation

D& en rapportor loggar in i rapportoérsportalen for forsta gangen ska
rapportoren ge sina kontaktuppgifter. Vid @ndringar ska uppgifterna
uppdateras.

Blanketten for kontaktinformation fas fram genom att klicka pa ikonen
med anvandarnamnet nere till vanster i navigeringspanelen i anslutning
till anvéndaruppgifterna.


https://valideringsservice-rapportering.finanssivalvonta.fi/
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Kontaktinformationen innehaller en méjlighet att bestalla e-post-
aviseringar om inkommande meddelanden eller rapporter som saknas i
rapportorsportalen. E-postaviseringar bestélls genom att vélja punkten
Fa e-postaviseringar. E-postaviseringar kan bestallas till din personliga
e-postadress och/eller till en grupp-e-post genom att fylla i falten e-post
och/eller e-postadress for grupp. Narmare information om e-
postaviseringens innehall finns i kapitel 9 Diskussionsfunktion i
bruksanvisningarna.

Obs. Om anvandarens anvandarfullmakter kommer att aterkallas inom en
nara framtid, ska anvandare koppla bort e-postaviseringar innan
fullmakterna aterkallas. Om anvandaren far e-postaviseringar fran portalen
och fullmakterna redan aterkallats, ska ReportingSupport(at)bof.fi -
helpdesk kontaktas.

| kontaktinformationen &r det ocksa majligt att &ndra granssnittssprak,
spraket av ramverksetiketter och sprak for dokument och
kontrolletiketter. Det rekommenderas att anvanda samma sprak i alla
installningar. For de tva forsta installningarna kan spraket andras fran
rullgardinsmenyerna, medan forkortningen av spraket maste skrivas for
den sista instéllningen. Stodda sprak ar finska, svenska och engelska.

Kom ihag att klicka pa Spara efter att blanketten ifyllts.
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Sidan maste uppdateras efter andringarna, till exempel genom att trycka
pa Fb.

5 Rapportodrsportalens vyer

5.1 Bibliotek

Foljande vyer i rapportorsportalens anvands via sidan bibliotek:
e Overvakning av rapporteringen
o Overvakning av enskilda rapporter
¢ Overvakning av rapporter
o Rapporteringsblanketter
o Blanketter

Bibliotek

Q s6ki bibliotek

B3 Overvakning av rapporter B3 Overvakning av rapporteringen B3 Rapporteringsblanketter
D Nysgen naad

L Med by u d

Mg

5.2 Overvakning av rapporteringen

Sidan Overvakning av rapporteringen innehéller de rapporter som ska
skickas enligt rapporteringstidsfristerna samt status for en inlamnad
rapport.
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< Overvakning av rapporteringen
Framsteq / Rapporteringstyp / Grupp av samfund i Tidsfrist for rapportering @ -
[SF-4 a Laddsdeskapade Exvahers Fel )
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Balkarna i vyn visar hur rapporteringen framskrider.

Foljande listrutor kan anvéandas i vyn:
o Tidsfrist for rapportering: Start och slut
e Rapporteringsar
e Period
e Doman
e Rapporteringstyp
e Rapporteringsniva: i Finlands Banks datainsamlingar alltid

DEFAULT
e Grupp av samfund
e Samfund

¢ Filvalidering

Hur rapporten framskrider visas per datainsamling:
e FoOrvantad
o lLaddade/skapade
e Extraherar
o Fel (fil)
e Inl&dmnad i tid
e Forsenad
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Den graa Forvantad-balken visar andelen forvantade rapporter for respektive
tidpunkt. Nér alla forvantade rapporter for tidpunkten har [Amnats in visar
balken noll.

Den blaa Laddade/skapade-balken visar om rapporten for tidpunkten har
laddats till systemet eller skapats med rapporteringsblanketterna. Det betyder
emellertid &nnu inte att rapporten har skickats.

Den grona Extraherar-balken aktiveras, nar en rapport som laddats till
systemet eller skapats med rapporteringsblanketterna godkanns for att
skickas.

Den roda Fel (fil)-balken blir synlig, nar en skickad rapport innehaller fel.

Den grona Inlamnad i tid-balken och den orangea Férsenad-balken aktiveras
beroende pa om den skickade rapporten har tagits emot inom utsatt tid eller

efter utsatt tid.

Fran rapporteringens tidsfrist kan du klicka dig till en noggrannare vy med mer
detaljerade uppgifter om en enskild rapport, se foljande punkt.

5.3 Overvakning av rapporteringen > Overvakning av rapporter

I vyn Overvakning av enskilda rapporter anvands motsvarande listrutor
som i vyn Overvakning av rapporteringen.

« Overvakning av rapporteringen > Overvakning av enskilda rapporter

BERl  Tidsfrist fix rapporiering - Siart Rapperteringsi - 2023 @ Rapporteringstyp kP X J Rappontesingsnivi 201 X J Grupp av samfund :01,02,04 J Samfund 3075 X w c
Lista over tabeller ® -1
e B /] - B =) n o -
Datum
Samfundets Tidsfrist for ol
Rapporteringstypkod =" E) R R ——" :ipand! Anvindare = Swtus  Fibalidering  Kupong
| o

+ W Finlands Bank | 7437007ALEZNC JGTGAS | 030002 m Ww30sw0 | Wp0W WsNA Tais 19BFSDCASC204A3061ABCORACOFERF | FINFSA_SYSTEM Extrohors ] =]

Foljande uppgifter ges om en enskild rapport:
e Rapporteringstypkod
e Samfunds namn

¢ Identifierare (LEI)
e Standardidentifierare: VAT-kod, MFI-kod
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e Rapporteringsnivakod: i Finlands Banks datainsamlingar
DEFAULT

e Tidpunkt

o Tidsfrist for rapportering

e Inldmningsdag

e Datum for skapande av kupong

e Kupongnummer

e Anvéndare

e Status
o Filvalidering
e Kupong

Narmare information om validering av rapporten finns i stycke 7
Valideringsrespons.

Levererade rapporter kan laddas ner genom att klicka pa Visualisera.
Pa sa satt kan rapportens uppgifter laddas i Excel-format till den egna
datorn. Via ikonen Exportera ar det majligt att fa t.ex. feedback pa
valideringen i Excel-format till den egna datorn.

Rapportens uppgifter visas per blankett d& man klickar p& ikonen . till
vanster om rapporteringstyp:

¢ Overvakning av rapporteringen > Overvakning av enskilda rapporter

Fil
Repporteringstypkad ‘Semfundets namn \dentifierare Rapporteringsnivakod Tidpunit Anvandsre Fivalidering -

- |amcon Scomen Parkk tocanoz 208 susre0z2 FINESA SVETEM z Extraherar

Tabelhod T Antalinkgsta fler Fiaidenng  Status

IM MM MMM

|
Blmmmmmmg

Vigning av elementet 1 il 1 gy 1 element - Storlek p& velet: 1194 kB, antsi rapportesingar: 1, sntsl tsbeller: 10 Foreglends Nesta

Av uppgifterna pa blankettniva syns foljande uppgifter:
o Tabellkod
e Tidsfrist for rapportering
¢ InlAmningsdag
e Datum for skapande av kupong
e Kupongnummer
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e Antal inlasta filer
e Filvalidering

e Status

e Kupong

Narmare information om validering av rapporten finns i stycke 7
Valideringsrespons.
5.4 Overvakning av rapporter

Vyn Overvakning av rapporter innehaller de rapporter som ska skickas
enligt rapporteringstidsfristerna samt status for inlamnade rapporter.

l
Tilerist for rapportasing  Start 3 S (3 ) Repponeringsér: 2022 ) Period:08 X @ Rapporteringaniv I Grupp av samfund :01, 02,04
=)

Lista ver tabeller @ -1

= £ o

® LA B - B
o 1-1-] : e

Fil
Rapporteringstypkod ‘Samfundets namn Identifierare Repporteringsnivikod Tidpunkt Anvandare stas | Fvalidering

COREPALMCON 28 3170872022

[—— s [ [r—— [ @

COREPLCRDAIND

+
+
+
¥

20 31/08/2022 FINFSA_SYSTEM Extrabers pR(C]
COREPALMIND

2 3170872022

Foljande listrutor kan anvandas i vyn:
o Tidsfrist for rapportering: Start och slut
e Rapporteringsar
e Period
e Domén
e Rapporteringstyp
e Rapporteringsniva: i Finlands Banks datainsamlingar DEFAULT
e Grupp av samfund
e Samfund
e Filkupongstatus
o Filvalidering

En rapport som ska skickas kanns igen pa att kolumnerna om
anvandare och validering av filen &r tomma.
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Narmare information om validering av rapporten finns i stycke 7
Valideringsrespons.

Rapportens uppgifter per blankett visas d& du klickar p& ikonen ©_ till
vanster om rapporteringstyp:

L —— 3 s 2 J Fapporteringsér:2022 | Pericd:08 X m Rapporteringanivé | Grupp av samfund : 01, 02, 04
#- =
Lista Gver tabeller [0+
@ LA B - | a * 4T
[=1-1=] : MET-

i
Rapperteringstypkod ‘Samfundets namn \dentifierare Rapgorteringsnivakad Tidpunkt Amvandare !“ms Filvalidering

— | coreeaLmeon Susmen Pankki [ 205 1062022

nlsmngssg Datum for skapande av kupang Kapongnummer Antal inissta fier status. Fialdenng Kapong

Av uppgifterna pa blankettniva syns foljande uppgifter:
e Tabellkod
o Tidsfrist for rapportering
e Inldmningsdag
e Datum for skapande av kupong
e Kupongnummer
e Antal inlasta filer

e Status
o Filvalidering
e Kupong

Narmare information om validering av rapporten finns i stycke 7
Valideringsrespons.

5.5 Rapporteringsblanketter

Med hjalp av den har vyn kan du lamna i en rapport genom att anvanda
rapporteringsblanketterna. Finlands Bank rekommenderar att du
anvander vyn Rapporteringsblanketter pa portalens ingangssida.
Finlands Bank har sékerstéallt dess funktion for rapporteringen.
Narmare anvisningar om hur du anvander rapporteringsblanketterna
finns i avsnitt 6.2 i bruksanvisningarna. S& har anvander du
rapporteringsblanketterna.
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Bibliotek Q. soki bibliotek

Kataloger
-* Rapporteringsblanketter
£ Nyligen visad

B Mappar
Med hjalp av den har vyn kan du skicka en rapport genom att anvanda rapporteringsblanketterna

B Overvakning av rapporter

Med hjalp av den har vyn ser du de rapporter som ska skickas enligt rapporteringens tidsfrister samt statusen
for en redan skickad rapport

5.6 Vyn Inlamning av rapporter

Eftersom portalen &r gemensam for Finlands Bank och Finansinspektionen,
har portalen ocksa en Inlamning av rapporter-vy fér Finansinspektionens
behov. Vyn &r avsedd for rapportering av rapporter av formatet XBRL och
CSV, varfor den inte rekommenderas for inlamning av rapporter av XML-
format till Finlands Bank.

5.7 Ladda upp filen

| vanstra navigeringspanelen pa bildskarmens finns vyn Ladda upp filen.

| vyn laddas rapportfilen upp i rapportérsportalen. Narmare anvisningar
om hur du laddar upp rapportfiler finns i avsnitt 6.1 Sa har laddar du upp
rapporter i rapportorsportalen i bruksanvisningarna.
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5.8 Uppfdljning av asynkronisk atgard

| vanstra navigeringspanelen pa bildskarmen finns vyn Asynkroniska
atgarder. ©

| rapportorsportalen ar det mgjligt att i vyn Uppféljning av asykronisk
atgard folja behandlingen av filer som kraver behandlingstid. Storsta

delen av rapportérerna behoéver inte funktionen i uppféljningen av de
rapporter som inlamnas.

Uppféljning av asynkron &tgérd @

Samfund Rapporteringstyp Tabeller Argard Lisgger till datum

5.9 Diskussioner

| vanstra navigeringspanelen pa bildskarmen finns vyn Diskussioner. -_l

Néarmare anvisningar finns i kapitel 9 Diskussionsfunktion i
bruksanvisningarna.

6 Sa har skickar du rapporter i rapportérsportalen
6.1 Sa har laddar du rapporter i rapportdrsportalen

Rapporter kan laddas i rapportoérsportalen manuellt. | sadant fall ska
rapportfilerna bildas utanfér rapportérsportalen innan de laddas upp.
Flera rapportfiler kan skickas pa samma gang da de packas i en ZIP-fil.

Rapportfilerna ska folja de tekniska specifikationerna for att kunna
laddas i rapportorsportalen. Specifikationerna innehaller bl.a. filnamnet
och en identifierare. Beskrivning av den maskinlasbara datatverféringen
av rapporter finns pa Finlands Banks webbplats:
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Anvisningar for rapporteringssystemet och inspelningar
(suomenpankKi.fi)

Uppladdningen av rapporter sker i vyn Ladda upp fil, som finns i den
vanstra navigeringspanelen i rapportérsportalen. Vyn Ladda upp fil visar
de rapporter som anvandaren laddat samma dag i form av en lista. Da
det galler rapporter som laddats fére dagens datum syns endast
rapporter som godkants i portalen, till vilka rapportéren har rattigheter
med Suomi.fi-fullmakter for sessionen i frdga. Rapporter som innehaller
fel och som inte kan integreras forsvinner fran listan vid 6vergangen till
ett nytt dygn. De rapporter som syns i listan kan begransas med de filter
som finns i évre kanten, t.ex. enligt rapportens laddningsdatum.

Rapporten laddas genom att valja Fil, varefter ratt rapportfil véljs bland
filerna pa arbetsstationen. Da valet gjorts, syns filnamnet i mitten pa vyn.
Rapporten laddas upp genom att klicka pa den blaa laddningsknappen
pa hogra sidan av vyn, varefter laddningen startar. Rapportorsportalen
meddelar forst att rapportfilen laddas och darefter ges en andra
avisering om att laddningen av rapportfilen lyckades. Rapporten
valideras automatiskt i samband med laddningen.

Obs. Om du valt filter i vyn i samband med att rapporten laddades, syns
rapporten inte genast efter uppladdning. Genom att tomma filtren under
"Nolla filtren” far du fram alla uppladdade rapporter i listan.

Uppdatera vyn genom att véalja Uppdatera listan tills status i kolumnen
Fil-status uppdateras till Extraherar eller Integrationsfel. Om rapportens
status ar Extraherar, kontrollera rapportens valideringsresultat i
kolumnen Filvalidering. Det noggrannare valideringsresultatet beskrivs i
valideringsrapporten, som kan laddas ner pa den egna datorn via
kolumnen Feedback-rapport. Om rapportens status ar Integrationsfel,
kontrollera responsen i kolumnen Rapport.


https://www.suomenpankki.fi/sv/statistik2/till-reportern/raportointijarjestelman-uudistus/ohjeet/
https://www.suomenpankki.fi/sv/statistik2/till-reportern/raportointijarjestelman-uudistus/ohjeet/
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Den laddade rapportfilen visas pa en egen rad i listan. Vyn Ladda upp fil
ger information om rapporten och laddningsresultatet i olika kolumner,
och vyn kan begransas med filter. Kolumnerna i vyn beskrivs nedan.

Kolumn Forklaring
2 / el Leveranssatt

°
e ™= manuellt
. ol via SFTP-forbindelse

Fil inlamnad Den inlamnade XML-rapportens
filnamn

Fil uppladdad Laddning av rapportfil

Storlek (KB) Rapportfilens storlek i kilobyte

Anvéandare Rapporten inldamnas av

Inlamningsdag Rapportens inlAmningsdatum

Fil status Rapportens behandlingsstatus

Filvalidering Rapportens valideringsstatus

Kupong status

Finlands Banks interna
rapportfilstatus

Feedback rapport

Laddning av responsfil

Kupong feedback
kod

Rapporterings rapportkod (inte
tillganglig for tillfallet)

Rapport

Rapportnummer eller information om
fel i rapporten.

D4 rapporten har laddats upp, syns Extraherar som varde i kolumnen
Filstatus. Narmare information om validering av rapporten finns i stycke
8 Valideringsrespons.
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6.2 Anvandning av rapporteringsblanketter

Med rapporteringsblanketterna kan du skapa rapporter i rapportorsportalen.
Funktionen har en egen vy Rapporteringsblanketter.

Du navigerar i vyn rapporteringsblanketter genom att med filter vélja
Onskad rapportering och rapporteringstidpunkt. Genom att valja 6nskad
rad 6ppnas en ny vy Rapporteringsblanketter > Blanketter, dar den
valda rapporten syns som enskilda blanketter.

Med hjalp av rapporteringsblanketterna kan du skapa rapporter genom
att mata in varden i de fardiga blanketterna eller Excel-formuléren.
Rapporteringsblanketterna ska fyllas i en i sdnder.

6.2.1 Rapportering pa blanketter

Rapportering pa blankett sker i vyn Rapporteringsblanketter >
Blanketter, varvid verktyget Editera aktiveras. Klicka pa Redigera en
tabell och valj Skapa. Nasta gang du redigerar rapporten valjer du
Redigera en tabell och valj Andra. Vald blankett 6ppnas i ett nytt
rapportfonster. | rapportfonstret fyller du i blanketten genom att mata in
varden. Genom att klicka pa Spara lagras vardena pa blanketten.

Lista over tabeller @ -1

- [ [ -

Fil Uppdatera
um

e o Rapponerngeindikstor  Fil - Anvandsre  Valideringsrappo

.
Rapponteingstypkl ® . ldenfierare . Rapponeringenivikod = Tabellkod Tabelletien

COREPALMING i |ooavaz. 1 ca00:

COREPALMIND Wi |coogoaz. 201 ca6a’

COREPALMIND Sucrmen Pankki | 0400002 01 csBa0

COREPALMIND Sucrmen Pankki | 0900002 01 casa0

COREPALMING Susrman Pankki | 0300002 201 7000

COREPALMIND Sucrmen Pankki | 0900002 01 cne

Om det redan lamnats in en tidigare version av rapporten genom att
anvanda rapporteringsblanketterna, kan du i vyn Redigera aven valja
funktionen Kopiera, med vilken du kan ta fram uppgifterna i den tidigare
rapportversionen for att redigeras pa nytt. Efter kopiering kan du redigera
rapporten genom att vélja Redigera -> Redigera. Kopieringsfunktionen
kan endast anvandas for den senast inlamnade rapportversionen. Det ar
endast mgjligt att kopiera en rapport for redigering som galler aktuell
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rapportperiod, kopieringsfunktionen raderar den tidigare inlamnade
rapportversionen. Anvandning av en tidigare nedladdad rapportversion
som underlag fér kommande rapporter ska géras med hjélp av Excel
Export-importfunktionen. Om nagon rapportversion annu inte har
inlamnats, &r det enda alternativet att valja Skapa i menyn.

Om rapportéren inte har fyllt i de blanketter som kravs kommer systemet
inte att tillata att rapporten sparas.

Da blanketten har sparats, andras status till Skapad. Samtidigt &ndras
ocksa alla andra blanketter i anslutning till rapporten fran Forvantad eller
Obligatorisk till Skapad, fastan varden inte skulle ha ifyllts pa de andra
blanketterna.

Lista over tabeller ®-u

o}
L
<
iz
o
[}

u
identferare  Rapporteringsonikod  Tabelkod  Tabelletiett Rapporteringsindiator - Fil - Anviindare Vabdering:

~ | COREPALMIND SuomenPankii | 0000002 0 %00 Rapparttyp (COREP) Sapet | o |Posy

2 ce60: Leptdimennd

Pa blanketter till vilka det ar majligt att lagga till rader gors detta
antingen via den tryckknapp som syns framfor raden eller genom att
klicka pa pilen i vanstra vre kanten och darefter pa den tryckknapp som
Oppnas i sidbalken.
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Tabeller

B exormeraiexceLFormaT [ IMPORTERAENEXCELFIL  / UTFORVAUDERING [pf) sPara [ RENSaBLAD B

A B
O
1
2 |Vardepapperspost
3
4 Kategori
5 0010
6 A - Tillgang v
7 x A - Tillgang v
8

6.2.1.1 Ifyllande av Header-uppgifter

Pa blanketterna innehaller Header-sektionen allmanna uppgifter for
rapporteringen. Falten i Header-tabellen har fardigt fyllts i enligt bilden
nedan. Rapportoren ska sjalv fylla i uppgiftslamnarens/fondférvaltarens
information. | kommentarféltet kan du lagga till kommentarer.

Tabeller

8 = arexceLForvaT [ IMPORTERAENEXCELAIL ./ UTFORVALDERNG  [f) sPara [ RENSABLAD i RENSARAD

|Allmanna uppgifter

Uppgiftsldmnarens ID-typ H1 p
Uppgiftslamnarens ID-kod H2

Rapportérens ID-typ H3 VAT
Rapportorens ID-kod H4 FI70263287
Rapportkod H5 SAVE
End date of reporting period H6 20240131
Frekvens H7 M
Rapporteringstidpunkt H8 20240624
Rapportérens kommentar H9
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6.2.2 Rapportering pa Excel-formular

Rapporteringsblanketterna i rapportdrsportalen kan ifyllas med hjalp av
Excel. Valj den blankett som ska ifyllas och 6ppna den i rapportfonstret
(Redigera > Skapa). Spara en tom blankett genom att valja Spara,
varefter funktionen Exportera i Excel-format aktiveras. Genom att valja
'Exportera i Excel-format’ lagras Excel-filen i din dator och du kan fylla i
de uppgifter som ska rapporteras.

Tabeller

B ocormeraiexcerorvar [ IMPORTERAENEXCELFAIL o/ UTFORVAUDERING [ sPara i RENsABLAD [T RENSARAD [ RENSAKOLUMN
A B8 S
i 1
1 ‘
2 [Vardepapperspost
3
4 Kategori Avtalstyp
5 0010 \ 0020
5 g
7

D4 blankettfilen i Excel ar klar, spara den och ga tillbaka till
rapportorsportalen till rapportvyn pa blanketten. Valj Importera Excel-
filen och vélj den tidigare sparade Excel. Klicka pa OK. Cellvardena i
Excel uppdateras pa formularet i rapportorsportalen. Valj Spara innan du
stanger rapportfonstret.

6.2.3 Validering och inlamning av rapporteringsblanketter

Rapporten ar klar att skickas da rapportens alla blanketter &r ifyllda.
Blanketterna kan inte lamnas in skilt fér sig. Det I6nar sig att validera
rapporten innan den skickas. Det & mojligt att validera en enskild
blankett, men det rekommenderas inte eftersom valideringen da ocksa
gors for blanketter som saknas eller blanketter som inte ar fardigt ifylida.
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For att kunna validera alla blanketter pa en gang, valj forst alla blanketter.
Klicka darefter pa Utfor validering.

Da rapporten har validerats och ar klar for inlamning, valj de blanketter
som ska skickas och klicka pa Godkann.

Tidefrist for rapportering : Start [3 Sut ) Period :10 X
ot
<o

Lista over tabeller

© o ] B v oo & oo D

6.3 Inlamning av rapporterna med hjalp av SFTP-férbindelse

7 Valideringsrespons

Rapporterna kan ocksa lamnas till Finlands Bank direkt via granssnitten
i rapportdrens eget rapporteringssystem (A2A). Rapportdren far respons
pa inlamnad rapport via granssnittet (A2A) direkt till sitt eget
rapporteringssystem.

Anvandning av granssnitt forutsatter att du tar kontakt via skyddad e-
post till ReportingSupport(at)bof.fi

Valideringsrespons fas i rapporttrsportalen i féljande format:

e Excel
e HTML
e XML

Valideringsrespons i vyn Ladda ner fil (Excel, HTML och XML) finns
under Valideringsrespons. Valideringen i Excel publiceras inte i de fall
da rapporten inte kunnat laddas upp i rapportorsportalen. | vyerna fas
valideringsrespons under Filvalidering.

Om ett valideringsfel hittas i rapporten, visar rapportérsportalen en ikon som
avser valideringsfelet.

[ Ikon | Forklaring
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Inget valideringsfel hittades

Tabell saknas

XML fel

Hyperkuber

Duplicerad fakta

Schema

Taxonomivalidering

Berakningar

Formler (Blockeringsfel)

M @E>nedao

Formler (Varning)

Foraldralosa fakta

Filing rules (Blockeringsfel)

1o

Filing rules (Varning)

(@ Ytterligare kontroller (Blockeringsfel)

Ytterligare kontroller (Varning)

‘w Kontroll (Blockeringsfel)

Kontroll (Varning)

7.1.1 Valideringsrespons i Excel

Valideringsrespons i Excel innehdller en sammanfattning av de
validerade rapporterna och gjorda valideringar samt valideringsresultatet
per blankett och felaktiga valideringar.

Pa sidan med sammanfattad information om valideringsrespons visas
rapportens grundlaggande uppgifter, gjorda valideringar och
valideringsrespons per blankett.
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Valideringsstatus anges med gron farg, da valideringen ar godkand (OK)
och fel med rod farg (Blockeringsfel).

Validering Status
Valideringar: "SAVE.rsc" NOK
Schema "SAVE_1.0.xsd" OK

Valideringar: "Additional checks" OK

Pa sammanfattningssidan ar det mgjligt att noggrannare granska
respons pa enskilda valideringar genom att klicka pa valideringsstatus.

Pa blanketterna syns rapportens valideringsstatus antingen som gula
(Varning) eller roda (Blockeringsfel) datapunkter. Du far fram
valideringen bredvid datapunkten genom att féra kursorn pa den.

7.1.2 Valideringsrespons i HTML

Valideringsrespons i HTML innehaller féljande uppgifter:
e Rapportens identifieringsuppgifter
e Sammanfattning av valideringarna
¢ Noggrannare specifikation av valideringsfelen

7.1.3 Valideringsrespons i XML

Valideringsrespons i XML &r avsedd att anvandas som en del av
rapportorens eget rapporteringssystem, se punkt 7.3 Inlamnande av
rapporter via SFTP-forbindelse.

8 Nedladdning av en inlamnad rapport fran portalen

Den inlamnade rapporten kan laddas i rapportérsportalen i Excel-format
enligt foljande:
1. Gatill Overvakning av Overvakning av rapporteringen >
Overvakning av enskilda rapporter
2. Vélj den rapport som du vill kontrollera
Klicka pa Visualisera
4. Uppgifterna kan laddas i Excel genom att klicka pa Exportera i
Excel-format.

w
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Diskussionsfunktionen i rapportorsportalen bestar av de diskussioner som fors
i portalen och av de e-postaviseringar som kan bestallas fran portalen.
Diskussionsfunktionen anvands inte i valideringstjansten.

Mottagande av e-postaviseringar forutsatter att anvandaren har matat in sina
e-postuppgifter och aktiverat valet Fa e-postaviseringar. Bestallning av e-
postaviseringar beskrivs ndrmare i kapitlet 4 Rapportérens kontaktuppgifter. |
e-postaviseringar ingar aviseringar om inkommande meddelanden i
rapportorsportalen samt paminnelser om rapporter som saknas.

E-postaviseringarna skickas fran:
no-reply.notifications(at)finanssivalvonta.fi.

En avisering om ett nytt meddelande i rapportdrsportalen har rubriken
BOF / Uusi viesti Raportoijan portaalissa / Nytt meddelande i
Rapportdrsportalen / New message on the Reporter Portal
E-postaviseringar som bestallts fran rapportorsportalen kan inte lasas i
portalen.

Vid mottagning av en e-postavisering ska det beaktas att e-postaviseringar
alltid skickas enligt den anvandarbehorighet som gallde under den senaste
inloggningen. Som exempel ges en situation dar en anvandare har fullmakter
till portalen fran tre samfund, men senast har loggat in endast pa en av
samfundens vagnar. | dylika fall kommer det endast e-postaviseringar for
samfundet i fraga, och darfor rekommenderas det att man alltid loggar in pa
alla samfunds vagnar pa en gang.

Diskussion kan foras i vyn Diskussion samt i vyerna Overvakning av rapporter
> Overvakning av enskilda rapporter -, Overvakning av rapporter — och
InlAmning av rapporter.

Diskussionsvyn visar som standard olasta meddelanden, vilka ar markerade
med bla farg. Du far fram alla meddelanden genom att klicka pa brevikonen
invid sokbalken. Genom att klicka pa filterikonen bredvid brevikonen far du
fram listrutor, med vilka du kan avgransa meddelandena till exempel efter
samfund eller rapporteringstyp. Sokbalken hittar meddelanden utifran
meddelandets rubrik och taggar.
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-_l Diskussioner @ NY DISKUSSION

o ®0

Information - testi <2024-01-05 14:40:27>

AE 201 2023 12 45179

Du kan andra lasta meddelanden tillbaka till olasta genom att klicka pa
meddelandets vanstra kant.

-_l Diskussioner @ NY DISKUSSION

a cle
Rapporteringstyp Rapporteringsnivd Rapporteringsar
o

Information - testi 2 <2024-01-05 14:52:03>

COREPALMCON 45179

Information - testi <2024-01-05 14:40:27>

AE 201 2023 12 45179

Som diskussionstyp i vyn Diskussion anvands alternativet Information. En ny
diskussion ska namnges och i urvalsmenyn Samfund ska det valjas minst ett
nytt samfund samt ur urvalsmenyn Typ av rapportering minst en rapport. De
varden som kan véljas fér Samfund och Typ av rapportering faststélls enligt
anvandarens Suomi.fi-fullmakter. Dessa val begransar aven vem som kan se
diskussionerna i fortsattningen. Urvalsmenyerna for uppgiftslamnarniva,
rapporteringsar och period begransar inte de andra anvandarnas rattigheter
att lasa diskussionen.
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En bilaga kan fogas till diskussionen genom att valja Lagg till filer.

Diskussionen laggs till rapportorsportalen genom att vélja Sand. Diskussionen
blir synlig i vyn Diskussioner. Finlands Banks svar syns i vyn Diskussioner.

| vyerna Overvakning av rapporteringen > Overvakning av enskilda rapporter
och Overvakning av rapporteringen kan diskussionen inledas genom att vélja
Diskussionens infléde for den inkommande rapporten.

¢ Overvakning av rapporter

T T DEETD OO — T

Lista over tabeller

=

o [ B . oumm ] O e - D)

@ A
oEEl. -

Rapparteringstypkod Samfundets namn
e uc Paharin Testifema OF 8511653 210 3170372023

Rapporteringsnivikod Tidpunkt

I vyerna Overvakning av rapporteringen syns i diskussionens inflode endast
diskussioner som rér den nyaste rapportversionen. Diskussioner som ror
gamla rapportversioner syns i vyn Diskussioner.

Diskussionen kan avslutas pa Finlands Banks initiativ, varefter det inte langre
gar att lagga till meddelanden i diskussionen. En stangd diskussion kanns igen
av en ikon forestallande ett las pa hogra sidan om rubriken. Om rapportéren
eller Finlands Bank vill fortsatta en avslutad diskussion, ska det skapas en ny
diskussion.
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Test B8 <20/03/2023 10:49:25=

COREPLCRDA 205 2023 03 42547

10 Utloggning

Kom ihag att logga ut via utloggning da du slutar anvéanda tjansten, sa

att forbindelsen till uppgifterna i rapportérsportalen inte blir 6ppen och
eventuellt ger utomstaende tilltrade till den.

Klicka forst pa ikonen i vanstra nedre hornet dar ditt anvandarnamn syns
och darefter pa ikonen Logga ut i hogra 6vre hérnet.

Inloggningsinformation

Allmant

© 1»

Foretag

11 Kontaktuppgifter till rapportdrsportalen

Fragor om rapportorsportalen kan skickas till:
ReportingSupport(at)bof.fi



